MORA
KOMMUN

REGLEMENTE
KOMMUNSTYRELSEN



Dokumentbeskrivningar

Policy

En policy ska ange viljeinrikiningen for ett specifikt omr&de. Den ska vara vagledande for beslut och styrning. En
policy som &r av principiell beskaffenhet eller av stérre vikt ska beslutas av kommunfullméaktige och i dvrigt av
kommunstyrelsen. En policy gdller tills vidare och bor darfér revideras vart figrde ér och félja mandatperioden.

Program och planer
Ett program anger l&ngsiktiga avsikter i en frdga av stdrre vikt. Ett program @r mer beskrivande @n en policy och
mer dvergripande dn en plan. Om program ska gdlla fér hela kommunen ska den antas av kommunfullméktige.

En plan eller handlingsplan innehdller &tgérder som ska vidtas inom ett sarskilt omrédde och syftar till att
forverkliga exempelvis mél, policy, lagar mm. En handlingsplan &r mer konkret och specifik &n en plan och
innehdller exempelvis ansvar. De bdr revideras vart figrde &r och félja mandatperioden

Foreskrifter
Regeringen har i férordningar gett kommunerna ratt att utfarda lokala féreskrifter med mer detaljerade
bestémmelser &n i férordning.

Riktlinjer och rutinbeskrivningar
En riktlinje innehédller anvisningar om hur en fréga ska hanteras. Den &r vagledande i hur tjdnstemdn bor agera.

Reglemente

Kommunfullmé&ktige beslutar hur kommunen ska organiseras och vilka namnder som skall finnas och hur de skall
vara sammansatta. Det dr obligatoriskt for kommunfullmaktige att utférda reglementen fér namnderna.
Reglementen &r ett regelverk om namndernas arbetsformer och har till uppgift dels att klargéra
befogenhetsférdelningen mellan de olika namnderna. Kommunfullmdktige beslutar ockséd om sitt eget reglemente
s.k. arbetsordning samt revisionens.

Bolagsordning och dgardirektiv
Foér de kommunala bolagen motsvaras reglementena av bolagsordning och dgardirektiv. Dessa kommunala
aktiebolag ska félja saval aktiebolagslagen som delar av kommunallagen.

Stadgar
Ett dldre begrepp for riktlinjer &r stadgar, vilka antas av fullméktige. Stadgar anvdnds mest i formen av regler
for hur en forening eller stiftelse ska arbeta.

Taxor och avgifter

Kommunen har sé kallad avgiftsmakt det vill séga befogenhet att ta ut avgifter av enskilda som ersdatining
antigen fér kommunala prestationer eller for ratten att nyttja allménna platser och inréttningar. Avgift som ar
privatrattsliga och &@r grundade pé frivilliga avtal kallas avgifter. Avgifter som &r offentligrattsliga det vill séga
pdatvingad prestation med stéd av bestdmmelser i en allmén férfatining kallas taxor. Taxor och avgifter beslutas
av fullmaktige.

Arvoden och andra kommunala stod
Fullm&ktige fér besluta att fortroendevalda i skélig omfattning fér ersattning for sitt uppdrag och dartill
uppkomna omkostnader.

Kommunen har majlighet att ge olika stdd exempelvis till féreningar.

Reglemente — Kommunstyrelsen
Faststalld Kommunfullmaktige 2018-12-17 § 50

Reviderad Kommunfullméktige 2020-03-31 § 96
Kommunfullméktige 2021-12-208 173
Kommunfullmdktige 2022-10-24 § 110
Produktion Kommunstyrelseférvaltningen

Dnr 2018,/00441, 2020/00126, 2021/00385, 2022/00501
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Reglemente for kommunstyrelsen

Kommunstyrelsens uppgifter

1 § Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for
kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stallning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna férvaltningen av kommunens angeldgenheter och ha uppsikt
over 6vriga namnders och gemensamma namnders verksamhet (ledningsfunktion). Kommunstyrelsen ska
ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i kommunala foretag, stiftelser och kommunalférbund
samt genom eventuell avtalssamverkan.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda
arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska stéllning
och fortlopande i samrad med namnderna félja upp de faststédllda malen och aterrapportera till
kommunfullméktige (uppfoljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sddana uppgifter som inte
lagts pa annan namnd (sarskilda uppgifter). Harutéver ansvarar kommunstyrelsen fér de uppgifter som
framgar av kommunallagen (2017:725), KL, och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmédnt om ledningsfunktionen och styrfunktionen

2 § Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan ndmnderna och gransdragning
mellan ndmndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en effektiv och andamalsenlig
organisation uppratthalls.

3 § Kommunstyrelsen far fatta féljande, for namnderna bindande, beslut som rér namndernas
verksamhet:

¢ Beslut om anstallningsstopp

¢ Beslut om stopp for ytterligare investeringar

e Beslut om riktlinjer for kommunens agerande pa sociala medier
o Slutligt beslut i drende dar tva ndmnder ar oense

| de fall kommunstyrelsen fattat beslut enligt denna paragraf ska kommunfullmaktige vid
nastkommande sammantrade informeras om vilket/vilka beslut som fattats. Observera att denna typ
av beslut inte far fattas avseende gemensamma namnder.

4 § | kommunstyrelsens ledningsfunktion ligger att leda och samordna bl.a.

- arbete med ekonomisk, social och miljomassig hallbarhet

- ansvaret for kommunens demokratiarbete,

- arbetsgivar- och personalpolitiken i kommunens férvaltningar och inom koncernen

- ndringslivs- och turistfragorna,

- ansvarar for upphandlingsverksamheten i namnder och de kommunala bolagen samt den
inkdpscentral som genom uppdrags- och samverkansavtal bistar andra kommuner

- den 6versiktliga planeringen av mark och vatten

- mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstédllande markberedskap uppratthalls samt att
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bostadsforsorjningen och samhallsbyggandet framjas
- 6vergripande och strategiskt arbete med mark- och exploateringsarenden

- lokalforsorjningsplaneringen

- samhallsplanering och infrastruktur

- energiplaneringen och att framja energihushallningen

- trafikpolitiken och verka for en tillfredsstallande trafikférsorjning

- 6vergripande kommungemensamma interna och externa kommunikationsfragor

- arbetet med att reformera det kommunala regelbestandet

- arbetet med att effektivisera administrationen,

- informationshantering

- utvecklingen av medborgar- och brukarinflytandet

- marknadsforing

- kommunens insatser for sysselsattning och naringsliv

- Overgripande, strategiska arbetsmarknadspolitiska fragor och verka for att samhallets samlade
resurser anvands sa effektivt och tillvaxtorienterat som mojligt

- tillgdnglighetsfragor

- Overgripande drog- och alkoholsamordning i kommunen

Kommunstyrelsens overgripande uppgifter
5 § Kommunstyrelsen ska

a. leda arbetet med och samordna utformningen av 6vergripande och strategiska mal, riktlinjer och
ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora framstéllningar i malfragor
som inte ar forbehallen annan namnd,

b. utéva uppsikt 6ver dvriga ndamnders och gemensamma namnders beslut genom att dvervaka att
de av kommunfullmaktige faststallda malen och planerna fér verksamheten och ekonomin
efterlevs och att kommunens I6pande forvaltning handhas rationellt och ekonomiskt

c. ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag eller
forfattning,

d. ha ett 6vergripande ansvar for interna sakerhetsfragor, inklusive informationssakerhet, i
kommunen,

e. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och drende-
system, e-postsystem, IT-system, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem
och fértroendemannaregister,

f. anstélla direktor samt besluta om instruktion for denne,

g. anstalla forvaltningschefer,

h. hos kommunfullmaktige, 6vriga namnder och andra myndigheter gora de framstallningar som
behovs,

i. kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,
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j. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet med vad
kommunfullmaktige sarskilt beslutar,

k. ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och forvaltningscheferna,

|. upprétta forslag till program med mal och riktlinjer for sadana kommunala angelagenheter
som utfors av privata utforare,

m. bereda eller yttra sig i arenden som ska handldaggas av kommunfullméktige i enlighet med KL,

n. verkstalla kommunfullmaktiges beslut, om kommunfullméaktige inte beslutat annat.

o.ta stallning i kommunovergripande strategiska integrationsfragor, bl.a. anvisningstal och
fordelning av valfardsmedel

Om kommunfullméktige inte har beslutat nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
kommunfullmaktige ska handldgga ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fértroendevald eller at nagon anstalld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Foretag och stiftelser
6 § Kommunstyrelsen ska
a. ha fortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de féretag och stiftelser som kommunen helt eller

delvis dger eller annars har intresse i, framst vad galler andamal, ekonomi och efterlevnad av
uppstallda direktiv, men ocksa i avseende pa dvriga forhallanden av betydelse for kommunen,

b. ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt halls uppdaterade,

c. ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och
foretagsledningarna/stiftelseledningarna,

d. I6pande vidta nodvandiga atgarder for att sakerstalla att de krav som anges i 10 kap. 2-6 §§ KL ar
uppfyllda betraffande de féretag och stiftelser kommunen dger eller har intresse i,

e. arligen, vid samma sammantrade som arsredovisningen behandlas, i beslut préva om den
verksamhet som bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under foregaende
kalenderar har varit férenlig med det faststallda kommunala &ndamalet och utfoérts inom ramen for
de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges kommunfullmaktige snarast. Finner
kommunstyrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt Iamna forslag till kommunfullmaktige om
nodvandiga atgarder,

f. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstimmor och andra likartade
sammantraden i de féretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i.

Kommunalforbund

7 § Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana
kommunalférbund som kommunen ar medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning
8 § Kommunstyrelsen ska

a. ha hand om kommunens medelsforvaltning och félja av kommunfullméaktige meddelade riktlinjer
for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. | uppgiften ingar ocksa
att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de atgarder
som behdvs for indrivning av férfallna fordringar,

b. svara fér kommunens investeringsplanering,
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c. ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. | denna uppgift ingar bl.a. att
- underhalla och forvalta kommunens fasta och |6sa egendom,

- se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,
- handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan namnd placera sadana
medel som ingar i donation som forvaltas av den ndmnden,

d. uppratta forslag till budget i enlighet med KL,

e. se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

f. uppratta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

g. i enlighet med kommunfullmaktiges sarskilda riktlinjer foérvalta medel som avsatts till

pensionsforpliktelser.

Delegering fran kommunfullmdktige
9 § Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av arenden:

a. upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som kommunfullméktige faststallt,

b. pabegiran av namnd omfordela medel som anslagits till ndmnden inom den
budgeterade verksamhetsvolymen och av kommunfullmaktige faststalld beloppsram och
andra riktlinjer,

c. ansvarar for att leda, samordna och utféra kommunens mark- och
exploateringsarenden, allt inom av kommunfullmaktige faststalld detaljplan,
kostnadsram och andra riktlinjer betraffande belopp och villkor i 6vrigt.

d. ansvarar for att fordela utférandet av mark- och exploateringsarenden som kommer pa
annan av kommunens forvaltningar. Fordelning och éverlatelse av drenden sker efter
beredning i forvaltningsgemensam samverkansgrupp for mark- och exploateringsfragor.

e. imaloch arenden dar kommunstyrelsen fér kommunens talan, med fér kommunen
bindande verkan, traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal,

f.  tillstand att anvdnda kommunvapen och grafiska profil

g. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen,

h. besluta om oversiktlig planering,

i besluta om planprogram

j. [damna planbesked,

k. ge planuppdrag,

I.  besluta om planeringsunderlag,

m. anta, dndra eller upphéva detaljplaner och omradesbestammelser som handlaggs enligt
standardforfarande som innebar att detaljplan ar férenlig med 6versiktsplanen och

lansstyrelsens granskningsyttrande, inte dr av betydande intresse for allmanheten eller i 6vrigt
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av stor betydelse. Detaljplanen far inte heller antas medfora en betydande miljopaverkan.
Delegationen om fattar inte planer som beskrivsi 5 kap 7 & plan- och bygglagen,

n. att pakalla fastighetsreglering som behdvs for att mark och vatten skall kunna anvandas
forbebyggelse pa ett andamalsenligt satt enligt fastighetsbildningslagen 5 kap 3§,

0. att pakalla fastighetsbestamning savitt géller omrade med detaljplan eller
Omradesbestammelser eller omrade betraffande vilket fraga vackts om upprattande av sadan
plan eller sddana bestammelser enligt fastighetsbildningslagen 14 kap 18,

p. attpakallaforrattning enligt anldaggningslagen 18 §,

g. besluta om remisser och yttranden géallande planfragor,

r.  besluta om omprioriteringar gallande av fullmaktige beslutade planarbeten,

s.  beslut om mottagande av gavobrev rérande fast egendom,

t.  besluta om eldningsférbud,

u. brandskyddskontroll av eldningsanordning vilka sotas av fastighetsagaren.

Kommunstyrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa kommunfullméaktige nar dessa
inte ar av principiell betydelse eller nar tiden inte medger att yttrandet behandlas av
kommunfullmaktige. Kommunstyrelsen ska om majligt samrada med berérd namnd vid handlaggning
av yttrandet.

Personalpolitiken

10 § Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror forhallandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare och har darvid bl.a. att

a. svarafor kommunens mal och inriktning avseende personalpolitikens olika verksamhetsomraden

b. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

c. forhandla a kommunens vagnar enligt lagstiftning om forhandlingsratt utom vad géller 11-14 och
38 §§ lagen (1976:580) om medbestammande i arbetslivet inom andra namnders
verksamhetsomraden,

d. avgora fragor om tolkning och tillampning av lag, avtal och andra bestammelser rérande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

e. besluta om stridsatgard,

f. lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

g. verka och svara for utveckling och samordning av personaladministrationen

h. ge rad och bitrade i personalpolitiska fragor
Uppfoljningsfunktionen

Kommunstyrelsens uppfdljning
11 § Kommunstyrelsen ska

a. 6vervaka att av kommunfullmaktiges faststallda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
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verksamheten samt ekonomi foljs upp i némnderna,
b. 6vervaka att kommunens |6pande férvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,
c. folja hur den interna kontrollen skots i némnderna,

d. tva ganger per ar rapportera till kommunfullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stéllningen ar under budgetaret,

e. for det fall ndgon uppgift genom avtalssamverkan enigt KL 9 kap 37 § helt eller devis utfors av
annan kommun en gang arligen till kommunfullmaktige rapportera om kommunens
avtalssamverkan,

f. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata utférare
kontrolleras och foljs upp i enlighet med lag, avtal och av kommunfullmaktige faststallda program
och direktiv,

g. vid kommunfullmaktiges sammantraden i juni respektive december varje ar lamna
kommunfullmaktige en redovisning 6ver beredningen av motioner och medborgarférslag som
vackts i kommunfullmaktige och som inte slutligt handlagts av kommunfullmaktige.

Scirskilda uppgifter

Processbehorighet

12 § Kommunstyrelsen far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden,
om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av
kommunfullmaktige. Detta géller ocksa mal dar nagon har begart laglighetsprévning av
kommunfullmaktiges beslut, om inte kommunfullméaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Krig, krigsfara, krisledning och hojd beredskap

13 § Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners
och landstings atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid och hojd beredskap samt
lagen (1992:1403) om totalforsvar och hojd beredskap (krisledningsnamnd).

Krisledningsnamndens verksamhet regleras i sarskilt reglemente.
Kommunstyrelsen utser ledamot till hemvéarnsrad enligt hemvarnsforordningen (1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen (1988:97) om
forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller krigsfara
m.m.

Arbetsloshetsnamnd
14 § Kommunstyrelsen &r arbetsloshetsnamnd enligt lagen (1944:475) om arbetsléshetsnamnd.

Arkivmyndigheten

15 § Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om arkivvarden finns i av
kommunfullmaktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats
16 § Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.
Kommunstyrelsen samordnar innehallet i och ansvarar fér kommunens externa och interna webbplats.
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Forfattningssamling

17 § Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och se till
att denna halls tillgénglig i lagstadgad form.

Uppdrag och verksamhet

18 § Kommunstyrelsen ska inom sina, genom i detta reglemente angivna verksamhetsomraden, félja
vad som anges i lag eller annan forfattning. Den ska folja det kommunfullmaktige — i reglemente, i
samband med budget eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att kommunstyrelsen ska fullgéra,
samt verka for att faststdllda mal uppnas och i 6vrigt félja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

19 § Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn till
av kommunfullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Personalansvar

20 § Kommunstyrelsen ar anstallningsmyndighet for forvaltningschefer samt personal vid dess
forvaltning. Kommunstyrelsen har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor inom sitt
verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i 8 § i detta reglemente.

Behandling av personuppgifter

21 § Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksad personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar
som ar gemensamma foér hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens registerférteckning
enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker i kommunfullmaktige samt hos eventuella
fullmaktigeberedningar.

Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, adterredovisning, och rapportering till fullmdktige
22 § Kommunstyrelsen ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa till kommunfullmaktige hur de har fullgjort de
uppdrag som kommunfullméaktige har lamnat till dem

1. i reglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Kommunstyrelsen ska vid redovisningen dven redogdra for hur uppdrag som delegerats till den
fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av kommunfullmaktige. Kommunstyrelsen
samordnar de olika ndamndernas redovisningar.

Information och samrad

23 § Kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man fran namnd erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Ratten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Kommunstyrelsen ska samrada nar deras verksamhet och drenden berér annan namnds verksamhet.
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Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berorda.
Kommunstyrelsen beslutar om formerna for samradet.

Medborgarforslag

24 § Medborgarforslag, dar kommunfullmaktige 6verlatit till kommunstyrelsen att fatta beslut, ska
om mojligt beredas sa att kommunstyrelsen kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vacktes
i kommunfullmaktige.

Kommunstyrelsen ska fortldpande informera kommunfullmaktige om de beslut som fattats i
anledning av ett medborgarforslag.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte beretts fardigt for
beslut i kommunfullméktige inom ett ar fran det att forslagen vacktes i kommunfullmaktige.
Kommunfullméktige ska informeras om anledningen till att arendena inte avgjorts och nar beslut kan
forvantas fattas. Redovisningen ska goras pa kommunfullméaktiges ordinarie sammantraden i juni och
december.

Nar ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor forslagsstallaren underrattas.

Kommunstyrelsen far besluta att den eller de som har vackt ett drende genom medborgarforslag far
ndrvara nar kommunstyrelsen behandlar drendet och delta i 6verlaggningarna men inte narvara nar
beslut fattas.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantrdden
25 § Kommunstyrelsen sammantrader pa dag och tid som kommunstyrelsen bestammer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndmndens ledamoter begar det eller om
ordféranden anser att det behdvs. En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos
ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlas pa det extra
sammantradet.

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas
om beslutet.

Kallelse

26 § Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Nar varken ordféranden eller
en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i kommunstyrelsen langst
tid goéra detta (dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till
aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen bor
tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far narvara vid sammantradet
senast sju dagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt.
Ordféranden bestammer formen for kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning handlingar
som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden ska i kallelsen ange
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om uteldmnande av handlingar har skett.

Narvarordtt

27 § Kommunalrad/oppositionsrdd som inte dr ledamot eller ersattare i kommunstyrelsen samt
kommunfullmaktiges ordférande, férste vice ordférande och andre vice ordférande har ratt att
narvara vid kommunstyrelsens sammantraden och delta i 6verldggningarna. Den fértroendevalde har
i den utstrackning kommunstyrelsen beslutar ratt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far kommunstyrelsen medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
kommunstyrelsen ratt att narvara vid sammantrade med kommunstyrelsen for att lamna
upplysningar. Aven anstalld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om
kommunstyrelsen beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Kommunstyrelsen far harutéver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Deltagande pa distans (6 kap. 24 § KL)

28 § Namnden far, om synnerligen allvarliga skal foreligger, sasom samhallsstorning eller annan katastrof,
sammantrada med ledamoter narvarande pa distans.

Ett sddant synnerligt allvarligt skal avgors av kommunfullmaktiges presidium.

Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sddant satt
att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Arenden som behandlas vid ndmndens sammantrdde far inte vara av den art att beslutet ska ske genom
sluten omroéstning.

Ledamot som deltar pa distans ska infor sammantradet sdkerstalla att platsen for deltagandet sker utom
rackhall for att 6verhoras. Ledamot som deltar pa distans ska aven sakerstalla tillgang till en stabil
internetuppkoppling.

Sammansdittning
29 § Kommunstyrelsen bestar av 13 ledamoéter och 13 ersattare.

Ordforanden
30 § Det aligger ordféranden

a. att leda kommunstyrelsens arbete och sammantraden,

b. kalla till ssammantrade i enlighet med lag och reglemente,

c. kalla ersattare,

d.infér sammantradena se till att drendena som ska behandlas i kommunstyrelsen vid behov ar
beredda,

e. se till att fardigberedda arenden snarast behandlas i kommunstyrelsen,

f. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstalls.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att under kommunstyrelsen

a. ha uppsikt 6ver kommunens hela namndférvaltning,

b. med uppmarksamhet félja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
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intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

c. framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga namnder och kommunfullmaktige
d.representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och

sammantraden om inte kommunstyrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

31 § Kommunstyrelsens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Viceordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den man
ordféranden anser att det behdvs.

Ersattare for ordforanden och vice ordforanden

32 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del av tt
sammantrade, far ndmnden utse en annan ledamot som ersattare for dessa. Tills valet forrattats,
fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i kommunstyrelsen langst tid. Om flera
ledamaoter har lika Iang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag under en
langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordforandens/ovriga presidiets uppgifter.

Kommunalrad

33 § Sedan val av styrelse skett utser kommunfullmaktige ett eller flera kommunalrad och
oppositionsrad.

Kommunfullméktige beslutar om kommunalradens och oppositionsradens uppgifter,
ansvarsomraden och tjanstgoringsgrad.

Forhinder

34 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade, ska
snarast anmala detta till partiets gruppledare som underrattar den ersattare som star i tur om att
denne ska tjanstgora.

Ersdttares tjcinstgoring

35 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrdde ska en ersattare
tjdnstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjanstgéra och som inte
redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantrade har ratt att
tjdnstgora dven om en ersattare tratt i ledamotens stille.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
kommunfullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestdamd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i kommunfullmaktiges protokoll fran valet.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna men inte i besluten.

En ersattare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsférhallandet mellan partierna paverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som
kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjdnstgoring
36 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.
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Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sammantrade pa grund av annat hinder an
jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgérande ersattare tillhér annat parti.

Yrkanden

37 § Nar kommunstyrelsen forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordfoéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande andras eller
laggas till, om inte kommunstyrelsen enhélligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut
38 § En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta
till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om kommunstyrelsen
fattar det med acklamation.

Reservation

39 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska [damnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
40 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkéinnagivanden av foreskrifter m.m.

41 § Kommunstyrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestammelser.

Delgivningsmottagare

42 & Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, kommundirektéren, eller annan
anstalld som kommunstyrelsen beslutar.

Undertecknande av handlingar

32 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen ska pa kommunstyrelsens vagnar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren eller kommundirektoren. Vid forfall
for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
kommunstyrelsen utser.

Kommunstyrelsen far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av kommunstyrelsen
lamnade direktiv underteckna handlingar pa kommunstyrelsens vagnar. Beslut som fattas med stod
av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som upprattas med anledning darav
undertecknas av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.
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Beredning infor kommunstyrelsens beslutssammantréde

44 § Infér kommunstyrelsens sammantrade foredras respektive drende pa kommunstyrelsens
informationsmote (KSI) till vilket kommunstyrelsens ledamoter och ersattare kallas. Ordféranden
bestammer omfattning och form for respektive féredragning.

Arenden som inte féredragits pa KSI fr endast i undantagsfall behandlas av kommunstyrelsen.
KSI genomfors pa dag och tid som kommunstyrelsen bestammer.

For KSli ovrigt galler vad som sdgs om sammantraden i 25 — 27 §§ i detta reglemente.
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